MIF - Midtals Idrats Forening

VEJLEDNING TIL E-BILAG I CONVENTUS

Vi fastholder nuvarende godkendelses procedure for betaling af fakturaer / udlaeg. Alt skal via
afdelingskasseren, som godkender og videresender til hovedkasserer.

Fremadrettet skal alle bilag sendes til ny e-mail adresse:  ebilag@mif.dk

Vi anbefaler, at downloade en app til telefon, der hedder Genius Scan (den er gratis) m
Den tager billeder i korrekt format, som kan aflaeses af Conventus.

Nér afdelingskassereren modtager bilag pdferes konto og underskrift. Tag et billede med appen og
send direkte til ebilag@mif.dk

Billeder taget direkte med telefonens kamera og sendt direkte til e-mail, bliver heller ikke modtaget
1 Conventus, da det SKAL vare sendt som en vedhaftet fil.

Det er ogsa muligt at videresende en e-mail med en faktura, der er modtaget som vedheftet fil 1
PDF format.

Det er dog ikke muligt at skrive kommentarer i mailen, da det ikke bliver synligt i Conventus, men
man kan 1 "Emnefeltet” notere hvilken konto det skal bogferes pa:

Til... ebilag@mif.dk:
Ijl Cc...
Send
Bec...
Emne Faktura godkendt - konteres pd 3650

Laes mere om MIF pa vores hjemmeside: www.mif.dk
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